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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°.- El presente Reglamento es el ordenamiento regulador de la vida académica, administrativa y disciplinaria
de los Bachilleratos y es complementario a los reglamentos promulgados por la Universidad.

Articulo 2°.-Para los efectos de este Reglamento se entiende por:

V.

Bachilleratos, a los bachilleratos de la Universidad La Salle Pachuca
Director, al Director de los bachilleratos

Direccion, a la Direccién de los bachilleratos

Universidad, a la Universidad La Salle Pachuca.

En cumplimiento a lo que establece el Acuerdo publicado en el Diario oficial de la Federacion del 10 de marzo de 1992,
donde se establecen las bases minimas de informacion para la comercializacion de los servicios educativos que
ofrecen los particulares, dicha informacién se encuentra establecida en los diferentes apartados de este Reglamento.

Articulo 3°.- Los Bachilleratos fundamentan su estilo educativo en:

V.

V.

La mision de la Universidad como institucion de inspiracidn cristiana, aspiraciéon ecuménica y carisma
lasallista;
Una educacion armdnica e integral dirigida al desarrollo de habilidades, conocimientos, actitudes y a la
formacién de valores y virtudes humanas;
Una educacién personalizada que ayude a descubrir y desarrollar los talentos individuales, que promueva
la formacion del caracter por medio del respeto y la responsabilidad, y;
Una accién educativa subsidiaria con la participacién de:

i El alumno, quien es el sujeto del proceso educativo, responsable y protagonista activo de su propia

formacion.

ii. Los padres de familia, quienes son responsables en primer término de la educacion de sus hijos.
iii. Los Bachilleratos cumplen con una funcién sustancial, que consiste en brindar un ambiente propicio

y los recursos educativos necesarios para el desarrollo integral de los alumnos.
La transformacién progresiva de la Escuela en una auténtica comunidad humana, mediante:
i. El conocimiento mutuo;

ii. El didlogo y la aceptacion de las distintas singularidades y las limitaciones de cada quien, y
iii. El espiritu de servicio, la conciencia de justicia y de amor fraterno.

Articulo 4°.- Desde la Formacién Integral:

V.

V.

Complementar la formacion académica con una formacién antropoldgica, cristiana, académica, ética y
humanista;

Fomentar la solidaridad y el espiritu de servicio en actividades de ayuda a personas en situaciones de
pobreza, marginacion, exclusién social o vulnerabilidad;

Promover la vivencia madura y comunitaria de la fe en iniciativas pastorales;

Impulsar el desarrollo de talentos artisticos e intereses culturales en las artes plasticas, visuales,
musicales y culinarias;

Promover en toda la comunidad lasallista la salud integral y velar porque esta atencién sea llevada a cabo
en vinculacion con las autoridades e instancias pertinentes y bajo las condiciones de seguridad y de
proteccién debidas.

Articulo 5°.- Dado el reconocimiento oficial por la Secretaria de Educacion Publica, los Bachilleratos siguen las normas
y el plan de estudios autorizados por la misma, dicho plan se estructura y desarrolla a través de seis semestres, que
al cursarlos y aprobarlos se acredita el Bachillerato General. El alumno elegira, de acuerdo a sus aptitudes e intereses
profesionales, un Area de Formacion para el Trabajo que cursara a partir del tercer semestre y desde el quinto semestre
un Area de Reforzamiento Propedéutico.



Articulo 6°.- Las Areas de Formacion para el Trabajo son:
l. Dibujo arquitecténico y de construccion;
. Administracién y negocios, €;
lll.  Higieney salud comunitaria

Articulo 7°.- Las Areas de Reforzamiento Propedéutico son:

l. Ciencias Fisico-Matematicas; donde van adquirir la capacidad de abstraccion y concentracion que le
permita aplicar la exactitud que las mateméticas y la fisica exigen.

1. Ciencias Quimico—Bioldgicas; donde van a familiarizarse con el uso del método cientifico, para aplicar a
las necesidades de la sociedad los procesos quimicos y biolégicos.

lll.  Econdmico-Administrativas; donde van a comprender la necesidad apremiante de la adecuada
distribucidon de los bienes materiales mediante el estudio de los procesos econémicos, y la importancia de
su organizacion en el seno de cualquier grupo humano.

IV.  Ciencias Sociales y Humanidades, donde van a adquirir el poder de abstraccion y los conocimientos
tedricos necesarios para comprender la evolucién del hombre, sus necesidades biopsiquicas y mejorar
las condiciones del entorno humano.

V. Arquitectura y Disefo, donde van a desarrollar aptitudes para la comunicacién visual con capacidad de
analisis y facilidad de expresion manual y grafica con sensibilidad humano artistica y una habilidad espacio
numérica, ademas de un potencial creativo e innovador.

Articulo 8°.- Dependiendo del Area de Formacion para el Trabajo elegida, sera el Area de Reforzamiento Propedéutico
gue se cursarg, quedando de la siguiente manera:

FORMACION PARA REFORZAMIENTO
EL TRABAJO PROPEDEUTICO

- . L. Ciencias Fisico-Matematicas
Dibujo arquitecténico y de

construccion

Arquitectura y Disefio

Econémico-Administrativas

Administracién y negocios — -
yneg Ciencias Sociales y

Humanidades

Higiene y salud comunitaria Ciencias Quimico—Bioldgicas

Articulo 9°.- Congruentes con los principios que sustenta el estilo educativo de la Universidad, los Bachilleratos
fomentan la formacion integral de los alumnos a través de los programas co-curriculares de Activacién Fisica y de
Desarrollo de Talentos. Los alumnos deberan cursar y acreditar estas actividades de manera obligatoria.

CAPITULO I
DE LOS ALUMNOS

Articulo 10°.- Se consideran alumnos del Bachillerato quienes, después de haber sido admitidos por las autoridades
competentes de la Institucién, se encuentren debidamente inscritos. La inscripcion implica el ingreso a la comunidad
de la Universidad y, consecuentemente, la obligacion de sujetarse a las normas juridicas que integran su propio
régimen legal. Los alumnos de la Universidad tendran las categorias siguientes:
l. Alumno de primer ingreso, es el aspirante que habiendo satisfecho debidamente los requisitos exigidos
por las autoridades competentes para ser admitido en la Universidad, se inscribe por primera ocasién a
los niveles educativos que imparte la Institucion;
. Alumno reinscrito, es el estudiante que habiendo cumplido con los requisitos académicos,
extraacadémicos y administrativos del ciclo escolar anterior, se inscribe al ciclo escolar siguiente, de
conformidad con el plan de estudios respectivo; o



. Alumno de reingreso, es la persona que habiendo interrumpido sus estudios en la Institucién y sin existir
impedimento legal, se inscribe nuevamente en alguno de los niveles educativos que imparte esta
Universidad.

Articulo 11°- Una vez que el alumno ingrese al plantel no deber4 abandonar las instalaciones, excepto con
autorizacion de la Direccién y de acuerdo con las politicas vigentes.

Articulo 12°.- Queda prohibido ingresar a las instalaciones objetos que a criterio de las autoridades se utilicen con
fines distintos al académico.

Articulo 13°.- No seran admitidas en clase personas con caracter de oyentes.

Articulo 14°.- Los alumnos s6lo podran ingresar a las instalaciones de la Universidad mostrando la credencial vigente
o el documento indicado por las autoridades correspondientes.

CAPITULO Il
DE LAS BECAS

Articulo 15°.- Los alumnos tiene la posibilidad de hacerse acreedores a una beca, Las becas otorgadas por la
Universidad tienen como propdsito fundamental, apoyar econdémicamente a los alumnos de la propia Universidad que
redinan los méritos necesarios para hacerse acreedor a este beneficio con el fin de realizar sus estudios de bachillerato.

Articulo 16°.- La Universidad acorde a su normatividad y al presupuesto asignado sobre la materia, determinara la
cantidad de becas disponibles para la comunidad estudiantil en cada ciclo escolar. La cantidad de becas referidas
deberé corresponder como minimo el equivalente al cinco por ciento del total de inscripciones y colegiaturas que
paguen durante cada ciclo escolar el total de alumnos inscritos en planes de estudio con reconocimiento.

Articulo 17°.- Para efectos administrativos, las becas en términos de este Reglamento tendran una vigencia de seis
meses.

Articulo 18°.- La tramitacién de las solicitudes para la obtencién de las becas o su renovacion, se efectuara en la
Coordinacion de Servicios Estudiantiles.

Articulo 19°.- Las becas tienen caracter personal y son intransferibles. Se otorgan por primera vez o por renovacion.

Articulo 20°.- Para el otorgamiento de la beca por primera ocasion, el interesado debera cumplir con los requisitos
siguientes:

l. Ser alumno de la Universidad en términos de este Reglamento o ser aspirante de la misma;

. Para los aspirantes de bachillerato, tener un promedio minimo de 8.2 en sus estudios anteriores y haber
acreditado el examen de admision para ingresar al programa correspondiente. Para los aspirantes de
instituciones del Sistema Educativo de Universidades La Salle (SEULSA), el promedio minimo para
otorgar la beca es de 8.0;

Ill.  Paralos alumnos de bachillerato, acreditar ser alumno regular, contar en el periodo ordinario de examenes
con un promedio minimo general de 8.2, identificarse con los valores lasallistas, no haber sido sancionado
y no tener adeudos en Finanzas;

IV. Presentar a la Coordinacién de Servicios Estudiantiles, en los plazos y términos que establezca la
convocatoria respectiva, la solicitud debidamente requisitada, asi como los documentos que sean
necesarios;

V. Permitir a las autoridades correspondientes realicen las investigaciones administrativas, académicas y
socioecondmicas a que haya lugar;

VI.  Presentar constancia de buena conducta emitida por la instituciéon de procedencia, y;

VIl. Las demds que establezcan las autoridades competentes de la Universidad mediante reglamentos y/o
circulares.



Articulo 21°.- El otorgamiento de becas para bachillerato se realiza anualmente.

CAPITULO IV
DE LAS EVALUACIONES

Articulo 22°.- En los Bachilleratos se considera a la evaluacion como un proceso dinamico, sistematico y enfocado a
la calidad educativa, mediante el cual cada profesor dispone de los elementos objetivos para valorar el desarrollo en
la formacion del alumno conforme a los objetivos especificos de cada materia.

Articulo 23°.- La calificacion de cada materia se integra por el nUmero de evaluaciones que la Direccidn determine.

Articulo 24°.- Para que el alumno pueda presentar examenes parciales, ordinarios y extraordinarios, no debera tener
adeudos en tesoreria. Los examenes deberan presentarse los dias y horas sefialados, por ningin motivo podra
cambiarse la fecha de aplicacion de los mismos.

Articulo 25°.- Las calificaciones de las evaluaciones parciales se expresan con numeros enteros y decimales en una
escala de 0 a 10, y se integran por los rubros establecidos en las academias.

Articulo 26°.- La calificacion del examen ordinario estd compuesta con igual porcentaje por el proyecto general
semestral (competencias) y el examen final (conocimientos). Dicha calificacion debera ser aprobatoria, de lo contrario
reprobara la materia.

El proyecto general se evaluara en cada uno de los parciales conforme a las indicaciones generales de la Direccion y
a los acuerdos de cada academia.

Articulo 27°.- En caso de que la calificacion final no sea aprobatoria, el alumno podra aprobar la materia en examen
extraordinario o en curso intersemestral. El nimero de materias que podra considerar, seran de acuerdo a lo que
establezca la DGB (Direccion General de Bachilleratos)

Articulo 28°.- La escala oficial para la calificacion final definitiva, ser& numérica del 5 al 10, la cual seré expresada con
nameros enteros y se redondeara conforme a la siguiente tabla:

De0.0a59=5
De 6.0 a 6.4 = 6 Calificacién minima aprobatoria.
De65a74=17
De75a84=18
De85a94=9
De9.5a10 =10

Articulo 29°.- Para que el alumno tenga derecho a presentar examen ordinario, debera acreditar al menos el 90% de
las asistencias totales del semestre. Seran necesarias el 80% de asistencias para poder presentar examen
extraordinario.

Articulo 30°.- La calificacién obtenida en el examen extraordinario, no sera objeto de promedio y la minima para
aprobar la materia es de 6.

Articulo 31°.- Los alumnos de sexto semestre que hayan concluido la presentacion de examenes de su bachillerato y
solamente adeuden una materia para poder obtener su certificado final, podran solicitar el examen de “dltima materia”,
siempre y cuando éste no rebase el nUmero permitido por la SEP en ese periodo de regularizacion.

CAPITULO V
DE LOS EXAMENES DE SELECCION, DIAGNOSTICO O ADMISION



SECCION |
DE LOS EXAMENES DE SELECCION, DIAGNOSTICO O ADMISION

Articulo 32°.- La Universidad selecciona a sus alumnos para el nivel a ingresar, tomando en consideracion los
conocimientos, asi como los rasgos psicoldgicos, vocacionales y todos aquellos que considere necesarios de los
aspirantes a ingresar.

El examen de conocimientos para ingresar a la Universidad tiene como objetivo evaluar el aprendizaje adquirido en
los estudios del nivel anterior, de acuerdo con los planes y programas establecidos o reconocidos por la Secretaria de
Educacion Publica.

SECCION I
EXAMENES PARCIALES

Articulo 33°.- Con el objeto de evaluar el aprovechamiento de los alumnos en bachillerato, se deberan efectuar,
cuando menos, dos examenes parciales en cada materia por semestre, los cuales se sujetaran a los temas del
programa, desarrollados en el periodo a que corresponden.

Articulo 34°.- Para la calificacion final de una materia, los profesores de las unidades académicas con base en la
programacion y las consideraciones iniciales del curso aprobadas por su direccion, deberan considerar entre otras
cosas: tareas, proyectos, investigaciones, asi como lo obtenido en los examenes parciales y el resultado del examen
ordinario.

SECCION I
EXAMENES ORDINARIOS

Articulo 35°.- El examen ordinario es aquel que sustenta el alumno al finalizar el curso, en el periodo lectivo normal o
inter semestral, por cada una de las materias comprendidas en el plan de estudios respectivo.

Articulo 36°.- Los examenes ordinarios tienen como proposito evaluar el logro de los objetivos planteados en los
programas de las materias que integran los respectivos planes de estudios y por lo tanto versardn sobre el contenido
de los programas de estudio vigentes en la Universidad y se aplicaran conforme al sistema establecido.

Articulo 37°.- El alumno que cumpla con los siguientes requisitos tendra derecho a presentar su examen ordinario:
l. Estar debidamente inscrito en el periodo y asignatura correspondiente;
. Acreditar un minimo de asistencia a las clases impartidas en el curso del 90% para, y
lll.  Estar al corriente del pago de sus cuotas.

Articulo 38°.- Los examenes ordinarios se deberan llevar a cabo, el dia y hora programados dentro del calendario
oficial y por ningiin motivo podran ser cambiados. Se aplicaran en las instalaciones de la Universidad.

Articulo 39°.- El examen ordinario se sustentara en forma escrita, salvo lo que estipule el plan de estudios respectivo,
sera aplicado por el docente designado por el director de la unidad académica.

SECCION IV
EXAMENES EXTRAORDINARIOS

Articulo 40°.- El examen extraordinario es aquel a que tiene derecho el alumno de bachillerato cuando no apruebe el
examen ordinario, o no lo haya presentado.

Tendran derecho a presentar examenes extraordinarios, los alumnos que se encuentren en los siguientes casos:
l. Que acredite un minimo de asistencia a las clases impartidas en el curso del 80%;
1. Que habiendo tenido derecho a presentar examen ordinario, no lo hubiesen presentado;
lll.  Que habiendo presentado el examen ordinario en la materia, o hubiesen reprobado;
IV.  Que el Plan de Estudio contemple la posibilidad de efectuarlo;
V. Las demas que determinen las autoridades universitarias correspondientes.



Articulo 41°.- El alumno que para concluir el bachillerato le falte s6lo una materia y ésta la haya presentado en el
ultimo periodo de regularizacion, podra solicitar por escrito un examen de Ultima materia.

Articulo 42°.- Los exdmenes extraordinarios se aplicaran dentro del periodo sefialado en el calendario oficial, se
sustentara en forma escrita, salvo lo que establezca el plan de estudios respectivo.

Articulo 43°.- El resultado obtenido en los examenes extraordinarios sera la calificacion que se registre en el acta
correspondiente.

SECCION V
EXAMENES A TiTULO DE SUFICIENCIA O DE ACREDITACION

Articulo 44°.- Los examenes a titulo de suficiencia o de acreditacion son las evaluaciones que el alumno realiza con
la finalidad de aprobar una materia especifica, siempre y cuando el plan de estudios lo permita.

SECCION VI
EXAMENES DE UBICACION

Articulo 45°.- Los examenes de ubicacién son las evaluaciones que se le aplican al alumno con el propdsito de conocer
su nivel de un idioma especifico.

La Universidad selecciona a sus alumnos para el nivel a ingresar, tomando en consideracion los conocimientos, asi
como los rasgos psicolégicos, vocacionales y todos aquellos que considere necesarios de los aspirantes a ingresar.

El examen de conocimientos para ingresar a la Universidad tiene como objetivo evaluar el aprendizaje adquirido en
los estudios del nivel anterior, de acuerdo con los planes y programas establecidos o reconocidos por la Secretaria de
Educacion Publica.

CAPITULO VI
DE LAS AUSENCIAS

Articulo 46°.- S6lo en la primera clase del dia, el alumno tendra una tolerancia de 10 minutos para ingresar a clase.

Articulo 47°.- En caso de pérdida del derecho a examen ordinario por exceder el 10% de las inasistencias totales del
semestre, el docente anotara en las actas de calificaciones “SD”, que significa “SIN DERECHO”.

Articulo 48°.- Si el alumno no se presenta al examen ordinario o extraordinario, se le tendra como tal y se hara la
anotacion en el reporte correspondiente de “NP” NO PRESENTADO.

Articulo 49°.- El alumno que después de dos semanas de ausencias, no comunigue por escrito a la Direccion la causa
de esto, podra ser dado de baja sin responsabilidad alguna para la Universidad.

CAPITULO VII
DE LA DISCIPLINA

Articulo 50°.- En los Bachilleratos las sanciones pueden ser:
I Amonestacion;
1. Apercibimiento;
lll.  Cancelacion de créditos o calificaciones;
IV.  Suspensién hasta por dos semestres o su equivalente;
V. Expulsion; y
VI.  Reparacion de dafios y perjuicios.



Articulo 51°.- Los alumnos son responsables de su persona y sus bienes dentro y fuera de la Universidad; tendran las
obligaciones siguientes:
l. Observar buena conducta como alumno, miembro de la comunidad lasallista y de la sociedad;
. Respetar la integridad fisica y moral de los miembros de la Universidad;
lll.  Colaborar con las autoridades de los Bachilleratos en el buen uso, conservacion y mantenimiento de los
bienes muebles e inmuebles de la Universidad,;
IV.  Asistir a la Universidad decorosamente vestido, sin ropas, peinados o adornos estrafalarios ajenos al
contexto cultural de la Universidad, de acuerdo con las politicas establecidas por la Direccion;
V. Portar su credencial debidamente actualizada y presentarla a cualquier autoridad de la Universidad que
lo solicite, y;
VI. Guardar respeto hacia los demas, en las relaciones interpersonales, evitando exhibicionismos que
denigren a la persona.

Articulo 52°.- Son causas de responsabilidad:

l. Ingresar a las instalaciones de la Universidad en estado de ebriedad o bajo el efecto de alguna droga,
toxico o farmaco de uso no médico;

. Introducir o consumir dentro de la Universidad bebidas embriagantes, drogas u otras sustancias toxicas
para la salud;

M. Introducir a la Universidad cualquier clase de armas, explosivos o instrumentos peligrosos;

IV.  Portar o utilizar armas de cualquier clase dentro de las instalaciones;

V. Impedir el acceso a la Universidad, aulas, centros de informacion, talleres, laboratorios, auditorios,
instalaciones deportivas o realizar cualquier otro acto que tienda a limitar el libre ejercicio de las funciones
de la Universidad,;

VI.  Destruir en forma dolosa o culposa, total o parcialmente, los bienes muebles e inmuebles que constituyen
el patrimonio de la Universidad;

VII.  Hacer uso de la violencia fisica o moral en contra de los integrantes de la Universidad o de persona
extrafia a ésta que se encuentre dentro de la misma,;

VIII. Falsificar, alterar sellos, documentacion oficial de los Bachilleratos, hacer uso de los sellos o documentos
falsos o alterados; lo mismo se entendera cualquier otro tipo de falsificacion;

IX.  Usar o permitir a personas ajenas a la Universidad el uso del escudo, logotipo, papeleria o documentacion
oficial de la misma sin autorizacion de las autoridades competentes;

X. Robar, vender y comprar, falsificar o alterar examenes escritos;

Xl.  Suplantar o permitir ser suplantado en actividades académicas;

XIl.  Apoderarse o destruir dolosa o culposamente, bienes que sean propiedad o que estén en posesion de
algin integrante de la Universidad;

Xlll.  Consumir alimentos y bebidas en los salones de clase, auditorios, centros de informacion, laboratorios de
cOmputo y de ciencias, talleres y lugares similares; asi como utilizar teléfonos celulares, radios u otros
aparatos de comunicacion, dentro de clase o en cualquier evento universitario;

XIV. Alterar el orden y la disciplina de la Universidad;

XV. Realizar cualquier otro acto dentro o fuera de la Universidad, que tenga como consecuencia lesionar el
prestigio de ésta y de los integrantes de la misma, y;

XVI. Presentar un trabajo de forma parcial o total dandolo como propio, sin citar las fuentes correspondientes.

) CAPITULO VI
INSCRIPCION, REINSCRIPCION Y PERMANENCIA

Articulo 53°.- Ademas de satisfacer los requisitos establecidos en los ordenamientos legales aplicables en la materia,
los alumnos de primer ingreso, deberdn someterse a exdmenes de laboratorio, peso y talla en el lugar que indigue la
Universidad.

Articulo 54°.- Para el caso de los alumnos irregulares, la inscripcion sera valida exclusivamente para el periodo escolar
en que deben cursar la mayoria de las materias a las que tengan derecho, de acuerdo con el plan de estudios
respectivo.



Articulo 55°.- Todo alumno estara obligado a integrarse al grupo que se le haya asignado para cursar sus estudios.
Los cambios de grupo deberan ser solicitados por escrito por el alumno ante la Direccidn dentro de la primera semana
de clases, previa autorizacion de la direccion de la unidad académica correspondiente en la que se encuentre inscrito.

Articulo 56°.- Los cambios de programa académico sélo podran otorgarse a través del proceso de revalidacién o
equivalencia, teniendo en cuenta la normatividad universitaria que rija en ese momento.

Articulo 57°.- Los alumnos provenientes de otras instituciones que deseen inscribirse en la Universidad, deberan
satisfacer el procedimiento de equivalencia o revalidacion de estudios en la Direccién, de conformidad con los criterios,
tramites, instructivos y ordenamientos juridicos aplicables en la materia.

Los alumnos que hayan cursado estudios en cualquiera de las Universidades del Sistema de Universidades La Salle,
podran continuarlos en la Universidad, con derecho de prelacion y previo cumplimiento de los requisitos establecidos
por este Reglamento y las demds disposiciones aplicables.

Articulo 58° .-En ningun caso podra hacerse equivalente o revalidarse mas del ochenta por ciento de las materias del
plan de estudios vigente en la unidad académica a que se solicite la admision.

Articulo 59°.-.La inscripcion implica el ingreso a la comunidad de la Universidad y consecuentemente, la obligacion
de sujetarse a las normas juridicas que integran su propio régimen legal. El hecho de iniciar tramites de inscripcion sin
concluirlos, no confiere la condicion de alumno ni derecho alguno.

Articulo 60.- Para efectuar la inscripcion ante la Universidad, toda persona debera:
l. Haber presentado los documentos en los plazos y condiciones que le fueron exigidos con la solicitud de
inscripcioén;
1. Haber aprobado el proceso de seleccidn; y
Ill.  Haber cubierto los pagos correspondientes.

Articulo 61°.- Los documentos que entregue el alumno a la Direccién seran integrados a su expediente personal,
previo registro que de ellos se haga en el correspondiente instrumento que se lleve para tal efecto.

Articulo 62°.- El alumno podra presentar provisionalmente constancias a la Direccién para validar sus estudios, las
cuales seran consideradas legales cuando contengan los datos de la institucion educativa que las expida, nombre y
cargo de quien firma, con el correspondiente sello, las calificaciones obtenidas por cada asignatura y el promedio
general obtenido.

Articulo 63°.- La solicitud de inscripcién sera considerada valida administrativamente en el momento que la Direccién
haya dado su visto bueno, expidiendo para tal efecto el comprobante respectivo.

Articulo 64°.- La Direccion publicara con toda oportunidad, el calendario para efectuar las inscripciones y
reinscripciones para los niveles medio superior o superior. Asi mismo se publicara con toda oportunidad la fecha limite
para poder inscribirse a los examenes extraordinarios, cursos de regularizacién y materias especificas. El alumno que
no se inscriba en el periodo indicado, perdera ese derecho y el que no se reinscriba causara baja temporalmente, sélo
por cuanto hace a ese periodo lectivo.

Los alumnos que durante el periodo sefialado para inscripcion y reinscripcién no concluyan dicho tramite, cualquiera
gue sea la causa, perderan el derecho tanto de efectuar tal gestion, como a la devolucién de las cuotas que hayan
entregado a la Universidad.

Articulo 65°.- La Direccién no autorizara o en su defecto, cancelara la inscripcién o reinscripcién en los siguientes
casos:
l. Cuando el alumno o aspirante deje de cumplir con la legislacion interna de la Universidad o con la
normatividad vigente expedida por la Secretaria de Educacién Publica;
Il. Cuando se hayan presentado documentos falsos o alterados, se dard aviso a las autoridades
correspondientes para el ejercicio de las acciones legales que en derecho procedan, ademas de que el



alumno o aspirante perdera el derecho de poder inscribirse a cualquiera de las universidades de la Red
de Universidades Lasallistas.

Il. Cuando el alumno no cumpla con el plazo de 30 dias hébiles para la entrega de la documentacion
requerida al momento de la admision.

Articulo 66°.- Sélo generaran derechos los alumnos, cuando se encuentran debidamente inscritos, apareciendo en
las listas de asistencia oficiales publicadas por la direccién de la unidad académica correspondiente.

La lista de asistencia es un documento oficial que no podra ser modificado sin la autorizacién expresa de la Direccion.
Cualquier otro documento que pretenda sustituirlo, carecera de toda validez.

Articulo 67°.- La Direccién podra autorizar inscripciones extemporaneas, cuando exista una causa de fuerza mayor
que justifique ese tramite, de conformidad con las normas y tiempos que lo permitan.

Articulo 68°.- Todo tramite ante la Direccién, debera ser realizado por el interesado y en su defecto por sus padres o
tutores, cuando acrediten la representacion juridica de éste.

Articulo 69°.- La Universidad determinara el nimero maximo de alumnos que integren cada grupo, asi como el turno
de las actividades académicas.

Articulo 70°.- Para que un alumno sea reinscrito en la Universidad deberd haber cumplido con los requisitos
académicos, de formacion y administrativos. Asi mismo, debera entregar la solicitud de reinscripcion expedida por la
Direccion.

Articulo 71°.- Los alumnos que se reinscriban a los diferentes niveles educativos que se imparten en la Universidad,
estaran sujetos a las siguientes situaciones:
I Los alumnos que no adeuden ninguna materia de los ciclos cursados, seran considerados como alumnos
regulares;
. Si algun alumno en los ciclos cursados, adeuda alguna materia, sera considerado como alumno irregular.
lll.  Sielalumno irregular logra acreditar las materias en examenes extraordinarios o cursos de regularizacion
gue se lleven a cabo, sera considerado como alumno regular.

Articulo 72°.- Los alumnos de la Universidad, deberan cursar y acreditar las materias en los plazos y términos
sefialados en el plan de estudios correspondiente. S6lo por causa justificada y previo estudio del caso, los consejos
académicos de las unidades académicas, podran conceder un plazo adicional maximo del cincuenta por ciento del
tiempo sefialado en el propio plan de estudios.

CAPITULO IX
DERECHOS

Articulo 73°.- Los alumnos de la Universidad tendran de conformidad con las normas juridicas aplicables, los derechos
siguientes:

l. Recibir una educacién integral y congruente al Ideario Lasallista;

Il. Hacer uso adecuado y racional de las aulas, material didactico, laboratorios, talleres, biblioteca, auditorio,
instalaciones deportivas y los demas servicios educativos que proporcione la Universidad, necesarios
para el cumplimiento de sus finalidades;

lll.  Presentar examenes parciales, ordinarios, extraordinarios, de titulaciéon y de grado, de conformidad con
las condiciones, requisitos y procedimientos establecidos para cada caso;

IV.  Solicitar revision de examen;

V. Conocer oportunamente el plan de estudios, las opciones de titulacién, los programas de las asignaturas,
la planta de profesores, el calendario escolar y el horario del grupo del nivel educativo en el que se
encuentre inscrito;

VI.  Recibir reconocimientos académicos;

VII.  Obtener beca por parte de la Institucion, de conformidad con las politicas institucionales establecidas;



VIII.

XI.

XII.

XII.
XIV.

XV.
XVI.
XVII.
XVIII.

XIX.

XX.
XXI.

Recibir de los demas miembros de la Comunidad Universitaria, el debido respeto a su persona,
propiedades, posesiones y derechos;

Elegir en forma libre, democratica y ordenada a sus representantes;

Poder ser electo para alguno de los cargos de representacion del estudiantado de la Universidad,;
Libertad de reunion, asociacion y manifestacion de sus ideas, sin mas limitaciones que el debido respeto
a los demés integrantes de la Comunidad Universitaria y a los principios, fines y patrimonio de la
Institucion;

Conocer la doctrina cristiana y participar en su vivencia personal y comunitaria, asi como asistir a los
servicios litirgicos celebrados en la Institucion;

Participar en los grupos apostélicos y de servicio social;

Participar activa o pasivamente, en los eventos que tengan por objeto rescatar, conservar, promover,
desarrollar y difundir la cultura, tradiciones y aspectos técnicos de su carrera;

Ser sujetos de formacion humano-cristiana, basada en los principios morales y de compromiso social;
Participar en los programas deportivos y recreativos de la Universidad;

Gozar de los servicios de vigilancia y seguridad, dentro de la Universidad;

Obtener y conocer los reglamentos e instructivos que norman la vida de la Universidad, asi como la
informacion sobre los principios y fines de la Institucién establecidos en su Ideario;

Solicitar prérrogas de pago dentro de los ocho dias habiles anteriores a las evaluaciones parciales y
finales, o las reinscripciones correspondientes;

Acudir a las autoridades correspondientes en defensa de sus derechos como alumnos; y.

Los demas que establezcan los ordenamientos juridicos de la Universidad.

CAPITULO X
OBLIGACIONES

Articulo 74°.- Los alumnos de la Universidad son responsables de su persona y bienes dentro y fuera de la Institucion;
tendran las obligaciones siguientes:

I
.
M.
V.
V.
VL.
VII.

VIII.
IX.

XI.
XIl.
XII.

XIV.

Conocer y practicar los principios y fines de la Universidad establecidos en su Ideario y Misién;

Observar y dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en el marco juridico de la Universidad;
Concluir sus estudios en los términos y plazos sefialados en la normatividad y el plan de estudios
correspondiente;

Observar buena conducta como universitario, miembro de la comunidad lasallista y de la sociedad;
Respetar la integridad fisica y moral de los miembros de la Comunidad Universitaria,;

Asistir puntualmente a sus clases y cumplir con los demas compromisos académicos y extraescolares,
derivados de su formacion integral;

Realizar oportunamente los tramites administrativos correspondientes, en los términos y plazos
establecidos por las disposiciones aplicables y las autoridades competentes;

Prestar el servicio social, de conformidad con los ordenamientos juridicos aplicables en la materia;
Colaborar con las autoridades de la Universidad en el buen uso, conservacién y mantenimiento de los
bienes muebles e inmuebles de la Institucion;

Cubrir los pagos correspondientes en los plazos establecidos por las disposiciones aplicables y las
autoridades competentes, a efecto de tener derecho a los servicios que presta la Universidad.

Asistir a la Institucion decorosamente vestido, sin ropas, peinados o adornos estrafalarios ajenos al
contexto cultural de la Universidad, de acuerdo con las politicas institucionales;

Abstenerse de fumar dentro de la misma, asi como realizar los examenes para analisis de téxicos que le
sean requeridos;

Portar su credencial y presentarla debidamente actualizada a toda autoridad de la Universidad que lo
solicite; y

Las demas que establezcan las disposiciones internas de la Universidad.

CAPITULO XI
RESPONSABILIDADES
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Articulo 75°.- Los alumnos son responsables por los actos u omisiones que sancionen los ordenamientos juridicos de
la Universidad.

Articulo 76°.- Son causas de responsabilidad:

VI.
VII.

VIII.

IX.

XI.
XII.

XIII.

XIV.

XV.

Ingresar a las instalaciones de la Universidad en estado de ebriedad, con aliento alcohdlico o bajo el efecto
de alguna droga, téxico o farmaco de uso no médico;

Introducir o consumir en la Universidad bebidas embriagantes, drogas u otras sustancias tdxicas para la
salud, asi como la portacién o utilizacion de armas de cualquier clase dentro de las instalaciones;

Impedir el acceso a la Institucion, aulas, centros de informacion, talleres, laboratorios, auditorios,
instalaciones deportivas, o realizar cualquier otro acto que tienda a limitar el libre ejercicio de las funciones
de la Universidad;

Destruir en forma dolosa o culposa, total o parcialmente, los bienes muebles e inmuebles que constituyen
el patrimonio de la Universidad;

Hacer uso de la violencia fisica o moral en contra de los integrantes de la Comunidad Universitaria o de
persona extrafia a la Institucion que se encuentre dentro de la misma;

Falsificar o alterar sellos o documentacion oficial de la Universidad; o utilizarlos de manera inadecuada;
Usar o permitir a personas ajenas a la Institucion el uso del escudo, logotipo, papeleria 0 documentacion
oficial de la Universidad, sin autorizacién de las autoridades competentes;

Robar, falsificar o alterar examenes escritos de la Universidad;

Suplantar o permitir ser suplantado en actividades académicas;

Apoderarse o destruir dolosamente, bienes que sean propiedad o que estén en posesion de algun
integrante de la Comunidad Universitaria;

Consumir alimentos o bebidas en los espacios reservados para actividades académicas

Usar los medio de comunicacion electronica en actividades académicas, sin el consentimiento de las
autoridades correspondientes;

Alterar el orden y la disciplina de la Institucion, mediante la provocacion o realizacion de cualquier acto,
asi como incumplir reiteradamente algunas de las obligaciones previstas en el articulo 74° de este
Reglamento;

Realizar cualquier otro acto, dentro o fuera de la Universidad, que tenga como consecuencia lesionar el
prestigio de la Institucién y de los integrantes de su comunidad, y

Presentar un trabajo de forma parcial o total dandolo como propio, sin citar las fuentes correspondientes.

Articulo 77°.- Las sanciones que pueden imponerse a los alumnos que incurran en alguna de las responsabilidades
a que se refiere el articulo anterior, son las siguientes:

I
I.
M.
V.
V.
VI.

Amonestacion;

Apercibimiento;

Cancelacion de créditos o calificaciones;

Suspension hasta por dos periodos o su equivalente;
Expulsién; y/o

Reparacion de dafios y perjuicios.

Estas sanciones se impondran de acuerdo con la gravedad de los hechos, con independencia de la reparacion de los
dafios y perjuicios, cuando sea procedente. En caso de que los alumnos a que se hace referencia, se negaran a pagar
los dafios y perjuicios ocasionados, la Universidad se reserva el derecho de hacer efectivo el pago por los medios
legales que estime convenientes, independiente de la sancién que conforme a este Reglamento proceda.

En todos los casos debera existir la sancion impuesta por la autoridad universitaria competente, de acuerdo con el
presente Reglamento.

Articulo 78°.- Los alumnos que hayan obtenido créditos complementarios o calificaciones, sin importar su naturaleza,
através de conductas ilicitas a las que se hace referencia en las fracciones VI, VIII, IX y XV del articulo 76° del presente
ordenamiento, seran sancionados con la cancelacion de las calificaciones o créditos obtenidos por dichos medios.
Ademas se les podra aplicar alguna otra sancidn prevista en el articulo anterior, seguin la naturaleza y gravedad del

hecho.
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Articulo 79°.- Se impondra desde amonestacion hasta suspension y, en su caso, el pago de la reparacién de los dafios
y perjuicios al alumno que incurra en alguna de las responsabilidades a que se refieren las fracciones llI, IV, IX, X, XI,
XIl'y XIlII del articulo 76° del presente Reglamento.

Articulo 80°.- Se impondra desde suspension hasta expulsidn, al alumno que en perjuicio de otro o de persona extrafia
a la comunidad, incurra en la comision de los hechos a que hace referencia la fraccion V del articulo 76° del presente
Reglamento.

Articulo 81°.- Se impondra desde suspension hasta la expulsion de la Universidad, al alumno que en perjuicio de las
autoridades, de los catedraticos, de la Instituciéon o de otro miembro de la Comunidad Universitaria, segin el caso,
incurra en la comision de los hechos a que hacen referencia las fracciones V y VIII del articulo 76° del presente
Reglamento.

Articulo 82°.- Se impondra desde suspension hasta la expulsion de la Universidad, al alumno que incurra en la
comision de los hechos a que se refieren las fracciones I, II, VI, VII, XIV y XV del articulo 76° del presente Reglamento.

Articulo 83°.- El alumno sera sancionado directamente con la expulsion de la Universidad, cuando reincida en los
hechos previstos por los articulos 76°, fracciones lll, IV, V, IX, X, Xlll y XV, del presente Reglamento.

Articulo 84°.- Independientemente de la imposicién de las sanciones previstas por el presente ordenamiento, la
Universidad se reserva el derecho de acudir ante las instancias civiles, penales o de cualquier indole que
correspondan.

Articulo 85°.- Cualquier autoridad universitaria tiene competencia para amonestar y apercibir a los alumnos por justa
causa.

Articulo 86°.- Las autoridades universitarias competentes para resolver y ejecutar sobre la imposicién de las sanciones
previstas por las fracciones lll, IV, V y VI del articulo 76° del presente Reglamento, seran los consejos académicos de
las unidades académicas o los directores de las mismas.

CAPITULO XII
RECURSOS

Articulo 87°.- Los alumnos a quienes se aplique alguna o algunas de las sanciones de la competencia de los consejos
académicos o directores de las unidades académicas, tendran derecho a interponer el recurso de revision ante el
Tribunal Universitario.

Articulo 88°.- El recurso de revisién referido en el articulo anterior, debera interponerse en los términos que establece
el Reglamento del Tribunal Universitario.

La interposicion, procedimiento y todo lo relativo al recurso de revision, se ajustard a lo dispuesto en el Reglamento
del Tribunal Universitario.

CAPITULO Xl
BAJAS

Articulo 89°.- Dejaran de ser alumnos de la Universidad en el programa en el que se encuentren inscritos, los alumnos
gue incurran en las causas generales siguientes:

I Baja Voluntaria temporal;

1. Baja Voluntaria definitiva

lll.  Baja Académica temporal,

IV. Baja Académica definitiva;

V. Expulsién; o

VI.  Baja por Incumplimiento en el pago de las cuotas.
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Los alumnos que hayan interrumpido sus estudios por las causas a las que se refieren las fracciones |, Il y VI, podran
continuarlos, siempre y cuando cumplan con los requisitos establecidos por los ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 90°.- La baja voluntaria se realizara a solicitud expresa del alumno, sefialando para tal efecto si es temporal
o definitiva, los motivos y en su caso, con el visto bueno del padre o tutor. Cumpliendo con estos requisitos, se
autorizard la baja por la Direccion.

Articulo 91°.- Los alumnos que se encuentren en baja temporal podran reinscribirse, siempre y cuando el plan de
estudios que se curso esté vigente. De no ser asi debera realizar equivalencia de sus materias cursadas para ajustarse
al nuevo plan de estudios.

Articulo 92°.- La autoridad competente para establecer y autorizar las causas concretas y especificas de las bajas
académicas, sera el Consejo Universitario, previa propuesta de los consejos académicos de las unidades académicas.

Articulo 93°.- El incumplimiento a la normatividad respecto al orden académico, administrativo y disciplinario podra
traer como consecuencia la baja de la Institucién, en términos del presente Reglamento.

Articulo 94°.- Ningln alumno podra cursar por mas de dos ocasiones un mismo semestre.

Articulo 95°.- En caso de que el alumno deje de asistir sin razén justificada por un lapso de dos semanas en el periodo
escolar al que se inscribié, causara baja temporal, después de que el director de la unidad académica respectiva haya
dado el aviso previo a la Direccién por cualquier medio que deje constancia de ello.

Articulo 96°.- Causaran baja académica temporal o definitiva los alumnos cuando su rendimiento académico no sea
satisfactorio y que posterior al periodo de regularizacién correspondiente adeude 4 0 mas materias, la baja es temporal.

Articulo 97°.- En el caso del supuesto a que se refiere el articulo 89° fraccion I, los consejos académicos de las
unidades académicas, previo estudio del caso y sélo por causa que lo amerite, podran conceder una cuarta
oportunidad.

Articulo 98°.- El Consejo Académico, el Director de la unidad académica si no hubiese consejo, a solicitud expresa y
escrita del alumno que haya caido en alguna de las causales de baja del articulo 89° fracciones: Il, IV, VI, y VIII, podra
por una sola ocasion, reconsiderar dicha baja fijando los términos, requisitos y condiciones que debe cumplir el alumno
gue caiga en tal supuesto.

Articulo 99°.- Los alumnos que no soliciten prérroga o espera de pago, o aquellos a los que se les hubiese negado,
seran dados de baja temporal por las autoridades universitarias competentes hasta que regularicen su situacion.

Articulo 100°.- No seran admitidos, ni podran inscribirse en ninguna de las universidades integrantes de SEULSA:
l. Los alumnos que causen baja por expulsion;
Il.  Los alumnos que causen baja académica definitiva;
lll.  Los alumnos que hayan incumplido el pago de sus cuotas escolares hasta que finiquiten sus adeudos.

Articulo 101°.- El alumno debera concluir sus estudios de bachillerato en un plazo no mayor a diez semestres, de lo
contrario sera dado de baja definitiva de la Universidad.

Articulo 102°.- El Consejo Académico tendra facultad para revisar los casos de controversia de baja definitiva.

CAPITULO XIV
DE LOS RECONOCIMIENTOS

Articulo 103°.- Se otorgara Diploma de Bachiller a los alumnos que hayan concluido y aprobado todas las materias
curriculares y co curriculares del plan de estudios correspondiente. En el documento, la fotografia sera cancelada por
un sello color azul.
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Articulo 104°.- Los alumnos que obtengan un promedio minimo de 8.50 al término de sus estudios, recibiran el Diploma
de Bachiller con la fotografia cancelada por un sello dorado.

Articulo 105°.- Se otorgara el Diploma de Aprovechamiento a los alumnos que al término de sus estudios hayan
obtenido los tres mas altos promedios de su generacion por cada campus.

Es indispensable que los alumnos hayan realizado la totalidad de dichos estudios en esta Universidad o en instituciones
de los Hermanos de las Escuelas Cristianas.

Deberé ser considerado para otorgar tanto el Diploma de Bachiller como el Diploma de Aprovechamiento el promedio
del Historial Informativo.

CAPITULO XV
CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

Articulo 106°.- Una vez concluidos los estudios correspondientes de un periodo del plan de estudios en su caso, el
egresado podra solicitar a la Direccidn, previa revision de estudios, la expedicién de su certificado, para lo cual
presentara:

l. Solicitud debidamente requisitada;

1. Fotografias con las caracteristicas y cantidad especificada en la solicitud referida; y

lll.  Ensu caso, recibo por concepto de pago de los derechos correspondientes.

Articulo 107°.- Cuando un alumno cause baja de la Universidad por cualquier causa, se le expedira a solicitud expresa,
un certificado parcial de acreditacion de los estudios realizados, comprobando el pago correspondiente.

CAPITULO XVI
MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Articulo 108°.- Los alumnos tienen posibilidades de realizar movilidad estudiantil, debido a nuestra incorporacion a
la SEP, pueden ingresar por medio de Equivalencia o Revalidacién de estudios a semestres intermedios o cumpliendo
con lo establecido en las convocatorias que publica la Coordinacién de Intercambios y Difusion Cultural. Asi mismo el
alumno puede inscribirse a otros planteles del Sistema Educativo Nacional solicitando su Historial Académico o
Certificado Parcial.

CAPITULO XVII
DE LA COMERCIALIZACION DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS

Articulo 109°.- Las cuotas vigentes para el Ciclo Escolar son las siguientes

Universidad
g\LaSaIIeR
Pachuca

CUOTAS ESCOLARES
SEMESTRE: JULIO - DICIEMBRE 2017
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Inscripcidn:

CUOTA DE
INSCRIPCION
BACHILLERATO 7,900.00
Reinscripcion:
CUOTA DE

REINSCRIPCION

BACHILLERATO 7,900.00

Colegiatura:

LA FECHA LIMITE DE PAGO SERA EL DIA 10 DE CADA MES
En caso de dia inhabil, se tomara como fecha de pago el dia habil siguiente

AGOSTO, SEPTIEMBRE, OCTUBRE, 5.915.00
5 PAGOS DE COLEGIATURA NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2017 e

e Elhorario del Area de Caja en Campus La Luz es de 8:30 a 16:00 horas de lunes a jueves y los viernes en un horario mixto
de 8:30 a 14:30 horas y de 17:00 a 18:30 horas. En Campus La Concepciodn el horario de atencidn es de lunes a viernes
de 8:30a 16:00 horas;

e  Apartir de agosto de 2016, las oficinas de la Direccidn de Gestién Administrativa se ubican en el tercer nivel del Campus
La Concepcion, donde les atenderemos con mucho gusto en un horario de 8:30 a 16:00 horas;

e A partir de enero de 2017, en las Areas de Caja NO SE RECIBIRAN PAGOS EN EFECTIVO POR CONCEPTO DE
REINSCRIPCIONES Y COLEGIATURAS, solo pagos con tarjeta de crédito y débito. No se aceptan tarjetas American Express.
Les invitamos a acercarse a esta Area para conocer las diferentes opciones de pago en linea;

e Sies sudeseo es domiciliar el pago, podran ingresar a la pagina de la Universidad www.lasallep.edu.mx , obtener el
formato correspondiente y entregarlo al Area de Caja;

e Como una medida preventiva por aclaraciones de pagos, exijan siempre a la Responsable de Caja el comprobante de la
transaccion que realiza;

e Enlos examenes parciales y ordinarios, les pedimos estar atentos a los comunicados que les entregamos a través de sus
hijos antes de que inicien sus evaluaciones, donde se establecen los dias y horarios en que atendemos personalmente
cualquier duda o aclaracién de pagos. PARA TENER DERECHO A PRESENTAR EXAMENES PARCIALES Y ORDINARIOS, LOS
ALUMNOS DEBEN ESTAR AL CORRIENTE EN SUS COLEGIATURAS. Acudir en tiempo y forma evitara que sus hijos tengan
complicaciones para obtener el derecho a sus examenes;

e Acefecto de realizar el registro e identificacion oportuna de cada pago, les solicitamos atentamente que si la via de pago
es a través de depdsito o transferencia bancaria, envien los comprobantes a los correos rgarcia@lasallep.edu.mx
(campus La Concepcion) y a asegovia@lasallep.edu.mx (campus La Luz);

e En caso de requerir factura, deberan solicitarla a las Responsables de Caja, presentando comprobante de depdsito o
transferencia bancaria, acompafiado de sus datos fiscales, PREFERENTEMENTE EL MISMO DiA EN QUE REALICEN LA
OPERACION; NO SE EXPEDIRAN FACTURAS POSTERIOR AL ULTIMO DiA DEL MES EN QUE SE REALIZO EL PAGO. Si no es
posible acudir personalmente, pueden enviar el comprobante de pago escaneado, acompafado de sus datos fiscales a
los correos mencionados anteriormente;
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Si es necesario realizar una cancelacion, es importante que lo soliciten por escrito. Por cuestiones fiscales, NO SE
REALIZAN CAMBIOS O CANCELACIONES DE FACTURAS POSTERIOR AL MES DE EMISION.

Se suspenderan los servicios educativos cuando adeuden 3 o mas parcialidades;

Si por alglin motivo sus hijos ya no permaneceran en la Institucion y ya han pagado la reinscripcidn, el pago realizado por
este concepto les serd reembolsado siempre y cuando lo soliciten por escrito con un mes de anticipacion a la fecha en
que inicia el semestre.

La renovacién de becas en el segundo semestre del ciclo escolar se realiza en automatico siempre y cuando el alumno
cumpla con los requisitos de la convocatoria de becas publicada por la Coordinacién de Servicios Estudiantiles. Si sus
hijos tienen el beneficio de beca o descuento y para los primeros dias del mes de enero de 2017 presentan un adeudo o
convenio de prérroga no cumplido, perderan de manera inevitable este beneficio;

En el caso de que sus hijos presenten una condicién académica irregular, el importe del curso de regularizacién
dependera del nUmero de horas-clase y el nimero de participantes, por lo que sugerimos preguntar por el tabulador
vigente en el Area de Caja;

Los alumnos que cursan una materia, deberan cubrir el monto equivalente a la reinscripcion, quienes cursan dos
materias, deberan cubrir el monto equivalente al pago de la reinscripcion y el pago de una colegiatura y quienes cursan
tres o mas materias deberan cubrir el monto equivalente al costo total del semestre;

Respecto a las bajas, las solicitudes se tramitaran a través de la Direccién de Gestidon Escolar. Para iniciar el tramite de
una baja, deberan estar al corriente en sus pagos. Si la baja se tramita posterior a los 10 primeros dias del mes, se incluira
el cobro del mes en que solicite la baja;

Los pagos que se realicen a través de la emision de cheques y éstos sean devueltos por las diferentes Instituciones
Bancarias por insuficiencia de fondos o circunstancias imputables al titular de la cuenta, no quedaran exentos de los
recargos de colegiatura que se generen desde la fecha de emision del cheque hasta que se cubra el adeudo. Al emisor
del documento no se le volvera a admitir esta forma de pago;

Los descuentos por pago total del semestre aplicardn en un 5% cuando se realice el pago total de las cinco colegiaturas
del semestre y debera ser OBLIGATORIAMENTE el pago por via electrdnica. Aplicara este descuento para la reinscripcidon
siempre y cuando no se haya aplicado un descuento por promocion en este concepto. El beneficio anterior no aplica
para alumnos becados; y

Transcurridos los primeros 10 dias del mes, las colegiaturas se cobraran con su respectivo recargo al 5% mensual a
partir del dia siguiente. No hay condonacién de recargos.

Respecto a los pagos electronicos, les pido contemplar las siguientes consideraciones:

Podran realizar los pagos en cualquier sucursal del Banco Santander los 10 primeros dias de cada mes. En caso de dia
inhabil, se tomard como fecha de pago el siguiente dia habil;

Los pagos se realizan con las fichas de pago impresas desde la pagina WEB de la Universidad, www.lasallep.edu.mx, en
la opcidn de “Alumnos/Docentes”” , “Consulta Escolar”!, “Alumnos”/, “Ingresar matricula”” ; seleccionar “Ficha de Pago”
e imprimir. Existe una referencia bancaria para cada pago y éstas pierden vigencia después de los 10 primeros dias de
cada mes;

Podran realizar pagos por transferencia interbancaria con el nimero de referencia de la ficha de pago mencionado en el
punto anterior, ingresando a la opcidn “transferencia otros bancos”, cuidando anotar la referencia bancaria asignada al
alumno vy utilizando la CLABE Interbancaria 014290920015908934 del Banco Santander. Es importante enviar el
comprobante de la transaccion a los correos electronicos rgarcia@lasallep.edu.mx (Campus La Concepcidn) o
asegovia@Ilasallep.edu.mx (Campus La Luz), segin corresponda;

Si son cuentahabientes del Banco Santander podran hacer su pago en linea, ingresando a la opcion “transferencia mismo
Banco” dando de alta la cuenta 92001590893 a nombre de Universidad La Salle de Pachuca, A.C. y en el campo de
“concepto”, anotar la referencia que contempla la ficha de pago; y

Cabe mencionar que si lo anterior es realizado durante los 10 primeros dias del mes, podran depositar el monto que
indica su ficha de pago. Si dicha transferencia se realiza después del periodo mencionado, deberan comunicarse o acudir
al Area de Caja para que se les informe el monto actualizado con el cargo por mora.
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Finalmente quiero comentarles que, merecen siempre un trato adecuado, por lo que si no recibe una buena atencién en las Areas
de Caja, llame al teléfono 7170213 a las extensiones 2227 y 2228, o envie correo electrénico a las direcciones electronicas:

cvargas@lasallep.edu.mxomcortes@lasallep.edu.mx.

Desde esta Direccidn nos reiteramos a sus 6rdenes y permanecemos atentos a cualquier duda o aclaracién al respecto.

INDIVISA MANENT
M.A. MARGARITA CORTES MEJIA
DIRECTORA DE GESTION ADMINISTRATIVA

Articulo 110°.- Los cobros por examenes extraordinarios, duplicados de certificados, constancias y credenciales

vigentes son los siguientes: i i
DIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA
AREA DE INGRESOS
TARIFAS POR SERVICIOS EDUCATIVOS
FEBRERO DE 2017

CONCEPTO COSTO
CARTA DE BUENA CONDUCTA DE BACHILLERATO Y LICENCIATURA $37.00
CERTIFICADO PARCIAL DE BACHILLERATO Y LICENCIATURA $850.00
CERTIFICADO TOTAL DE BACHILLERATO Y LICENCIATURA $1,220.00
CONSTANCIA SIMPLE $37.00
CONSTANCIA CON CALIFICACIONES $58.00
COPIA DE DOCUMENTO EN EXPEDIENTE $17.00
EXAMEN DE LABORATORIO $430.00
ESTUDIO SOCIOECONOMICO LOCAL $420.00
ESTUDIO SOCIOECONOMICO FORANEO $610.00
ENVIO FORANEO DE DOCUMENTOS PARA CAMBIO DE INSTITUCION EDUCATIVA $370.00
TRAMITE DE EQUIVALENCIA PARA BACHILLERATO, LICENCIATURA Y MAESTRIA $1,330.00
EXAMEN EXTRAORDINARIO BACHILLERATO $760.00
EXAMEN EXTRAORDINARIO LICENCIATURA $980.00
HISTORIAL ACADEMICO BACHILLERATO, LICENCIATURA Y MAESTRIA $42.00
REPOSICION DE CIRCULAR $16.00
REPOSICION DE CREDENCIAL $290.00
SOLICITUD DE PROGRAMA ACADEMICO PARA CAMBIO DE INSTITUCION EDUCATIVA $400.00
Articulo 111°.- Los cobros por cursos de regularizacién vigentes son los siguientes:
BACHILLERATO
N Numero de alumnos
1 2 3 4 50 mas

32 3,840 1,920 | $ 1,280 | S 960 | S 768

48 5,760 2,880 | $ 1,920 $ 1,440 $ 1,152

64 7,680 3,840 | $ 2,560 | S 1,920( $ 1,536
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80 $ 9,600 S

4,800

$ 3200 | $ 2,400] $ 1,920

Articulo 112°.- El Calendario Escolar de cada Ciclo Escolar se encuentran establecidos los periodos de inscripcion y
reinscripcion, fechas de exadmenes ordinarios, extraordinarios y cursos de regularizacion.

BACHILLERATO
CALENDARIO ESCOLAR 2017 - 2018

PRIMER SEMESTRE

FECHA O PERIODO

INICIO DE CLASES

31 DE JULIO DE 2017.

FIN DE CLASES

21 DE NOVIEMBRE DE 2017.

EXAMENES ORDINARIOS

DEL 22 AL 28 DE NOVIEMBRE DE 2017.

INSCRIPCION A CURSOS INTERSEMESTRALES

1 DE DICIEMBRE DE 2017.

CURSOS INTERSEMESTRALES

DEL 4 AL 20 DE DICIEMBRE 2017 Y DEL 8 AL 18
DE ENERO DE 2018.

INSCRIPCION A EXAMENES EXTRAORDINARIOS

18 Y 19 DE ENERO DE 2018.

EXAMENES EXTRAORDINARIOS

DEL 23 AL 25 DE ENERO DE 2018.

REINSCRIPCIONES PARA ALUMNOS REGULARES

DEL 8 AL 12 DE ENERO DE 2018.

REINSCRIPCIONES PARA ALUMNOS IRREGULARES
(16 semanas, 80 dias efectivos de clases)

DEL 15 AL 25 DE ENERO DE 2018.

SEGUNDO SEMESTRE

INICIO DE CLASES

29 DE ENERO DE 2018.

FIN DE CLASES

8 DE JUNIO DE 2018.

EXAMENES ORDINARIOS

DEL 11 AL 15 DE JUNIO DE 2018.

INSCRIPCION A CURSOS INTERSEMESTRALES

18 DE JUNIO DE 2018.

CURSOS INTERSEMESTRALES

DEL 19 DE JUNIO AL 13 DE JULIO 2018.

INSCRIPCION A EXAMENES EXTRAORDINARIOS

DEL 12y 13 DE JULIO DE 2018.

EXAMENES EXTRAORDINARIOS

DEL 24 AL 26 DE JULIO DE 2018.

ENTREGA DE CERTIFICADOS DE TERMINACION

DEL 30 DE JULIO AL 3 DE AGOSTO DE 2018.

REINSCRIPCIONES PARA ALUMNOS REGULARES

DEL 2 AL 13 DE JULIO DE 2018.

REINSCRIPCIONES PARA ALUMNOS IRREGULARES
(16 semanas, 80 dias efectivos de clases)

DEL 23 AL 26 DE JULIO DE 2018.

DIAS FESTIVOS

16 DE SEPTIEMBRE DE 2017.

2 Y 20 DE NOVIEMBRE DE 2017.
12 DE DICIEMBRE DE 2017.

5 DE FEBRERO DE 2018.

19 DE MARZO DE 2018.

1, 10 y 15 DE MAYO DE 2018.

ler. PERIODO VACACIONAL
(INVIERNO)

DEL 21 DE DICIEMBRE DE 2017 AL 5 DE ENERO
DE 2018.

2do. PERIODO VACACIONAL
( PRIMAVERA )
DEL 26 DE MARZO AL 6 DE ABRIL DE 2018.

3er. PERIODO VACACIONAL
(VERANO)
DEL 16 AL 21 DE JULIO DE 2018.

INICIO DE CLASES DEL CICLO ESCOLAR 2018 - 2019
30 DE JULIO DE 2018.
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Articulo 113°.- Todos los espacios fisicos disponibles como apoyo a las actividades académicas, asi como los centros
de informacién, estan normados en el Titulo Quinto Del Apoyo Académico del Reglamento de Gestidon Escolar y Apoyo
Académico.

Articulo 114°.- Los periodos para la inscripcion, reinscripcion, formas de pago, cuotas vigentes para el pago de
certificacion y aspectos de comercializacion del servicio educativo se dan a conocer por escrito a los alumnos y padres
de familia al momento de realizar su inscripcidn o reinscripcion y estan apegados al acuerdo que establece las bases
minimas de informacion para la comercializacion de los servicios educativos que prestan los particulares, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion del 10 de marzo de 1992.

CAPITULO XVIII
DEL CONSEJO ACADEMICO

Articulo 115°.- La autoridad institucional esta depositada para su ejercicio en:
l. Consejo Académico;
Il. Director;
Ill.  Secretario Académico;
IV. Jefes Académicos, y;
V. Titulares de Grupo.

Articulo 116°.- El Director del bachillerato es el responsable de la buena marcha de la Escuela en lo académico,
administrativo y formativo. Tiene estrecha relacion con la Direccion de Formacién y Bienestar Universitario y con las
areas de apoyo para el buen funcionamiento de los bachilleratos.

Articulo 117°.- El Consejo Académico de los Bachilleratos es un érgano de consulta necesaria para los asuntos
académicos y tiene las facultades que marca el Estatuto Organico del Sistema Educativo de las Universidades La
Salle.

Articulo 118°.- El Consejo Académico de los Bachilleratos se integra de la siguiente manera:
I El Director, quien fungira como Presidente y tendra voto de calidad;
1. El Secretario Académico, quien seré el Secretario de Actas y Acuerdos;
Ill.  El representante de los jefes académicos;
IV.  El representante de los titulares de grupo;
V. El representante del claustro docente de cada bachillerato;
VI.  Uno de los Presidentes de los Consejos de Alumnos;
VIl. Los demas que determine el propio Consejo Académico cuidando la pluralidad y la debida
representatividad para el desahogo de sus asuntos.

Articulo 119°.- El Consejo Académico sesionara ordinariamente de acuerdo con el calendario de reuniones aprobado
por el mismo.

Articulo 120°.- El Director, el Secretario Académico y los Presidentes de los Consejos de Alumnos formaran parte del
Consejo Académico por el periodo que dure su cargo.

Dada la dinamica de la vida académica de los Bachilleratos, el representante de los jefes académicos, de los titulares
y del claustro docente, duraran en su cargo un afio o mientras dure su relacion laboral con la Universidad y podran ser
reelectos por una sola vez.

Articulo 121°.-El Personal Académico de los Bachilleratos se integra por los profesores de asignatura, titular de grupo
y presidentes de academia.
l. Son profesores de asignatura, quienes de acuerdo con su contrato, se dedican a laimparticion de materias
por horas clase en las areas de accién de la Universidad.
. Un titular, es aquel que tiene a cargo un grupo de bachillerato; apoya a los alumnos en cualquier problema
de cualquier indole que se les presente dentro de la escuela, promueve los valores lasallistas, comunica
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a los alumnos los avisos de la Direccién de Bachillerato, propicia el respeto y la integracién entre los
alumnos del grupo. Para poder ser titular de un grupo es necesario ser docente de una materia del grupo
del que es responsable.

El presidente de academia, establece de manera oportuna el plan de trabajo que semestralmente
debera desarrollar la Academia, fijando los objetivos y medios para lograrlos.

CAPITULO XIX
DEL CLAUSTRO DOCENTE

Articulo 122°- Son miembros del claustro docente aquellas personas que hayan cumplido con los requisitos de
ingreso indicados y entregado la documentacion que compruebe sus estudios minimos de licenciatura (titulo y cédula

profesional).

Articulo 123°.- Son derechos del claustro docente los siguientes:

I
.
Il.
V.
V.
VL.
VII.
VIII.
IX.
X.

XI.

Efectuar sus actividades de conformidad con los planes y programas aprobados;

Percibir las prestaciones correspondientes a su contrato;

Contar con las condiciones adecuadas para cumplir con sus funciones;

Recibir las distinciones y estimulos que le correspondan de acuerdo con la legislacion universitaria;

Ser notificado personalmente de las resoluciones que afecten su situacion académica,;

Ser promovido en los términos y condiciones previstas en el Reglamento del Personal Académico;
Acceder a las oportunidades para estudios de posgrado, actualizacién profesional y docente, dentro y
fuera de la Universidad de acuerdo con las politicas establecidas por la Universidad;

Participar en las actividades institucionales;

Disfrutar de las instalaciones y servicios que disponga la Universidad para su personal;

Disfrutar de los dias de descanso obligatorio y vacaciones establecidos en el calendario escolar de la
Universidad, y;

Hacer propuestas para el mejoramiento de los programas educativos de acuerdo al procedimiento que
establezca la mencién curricular.

Articulo 124°.- Son obligaciones del personal académico las siguientes:

V.
V.
VL.

VII.

VIII.
IX.

Desempefiar su trabajo con probidad en el horario establecido por la Direccidn;

Participar en las actividades y eventos institucionales;

Dar asesorias a los alumnos en los lugares y horarios establecidos por el &rea académica
correspondiente. Es causa de responsabilidad no cumplir con esta disposicién asi como recibir alguna
remuneracion por esta actividad;

Cumplir con las comisiones institucionales que le sean conferidas;

Participar en los cursos de actualizacion para los que sea convocado;

Impartir la ensefianza de acuerdo a los planes, programas y calendario vigentes asi como evaluar los
conocimientos en las fechas, hora y lugares que determine la Direccion;

Cumplir con los programas aprobados de la asignatura o asignaturas a su cargo, asi como difundir con
sus alumnos el programa, los criterios de evaluacion y la bibliografia respectiva;

Participar activamente en las academias de acuerdo a su campo de conocimiento, y;

Firmar actas y estar a disposicion de los requerimientos universitarios cuando no sea tiempo vacacional.
Es causa de responsabilidad no cumplir con esta disposicion.

CAPITULO XX
DE LAS REFORMAS

Articulo 125°.- El presente Reglamento podra ser reformado por el Consejo Académico de los Bachilleratos y para su
validez, debera contar con el acta de aprobacién del Honorable Consejo Universitario y ser publicado en los medios
oficiales de la Universidad.

TRANSITORIOS

Articulo Primero.- Cualquier situacién no prevista en este Reglamento, se estara a lo dispuesto por el Estatuto
Organico del Sistema Educativo de Universidades La Salle y al Reglamento General del SEULSA.
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Articulo Segundo.- Cualquier diferencia sobre la interpretaciéon y aplicacién de este Reglamento sera resuelta por el
Consejo Académico de la Escuela, o por el Director, segin sea el caso, cuidando que no se afecten derechos
adquiridos, ni se aplique retroactivamente en perjuicio de persona alguna.

Articulo Tercero.- El presente Reglamento abroga a los anteriores reglamentos académicos para los estudios de los
bachilleratos.

Articulo Cuarto.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

Aprobado por el H. Consejo Universitario en Sesién Ordinaria el dia 8 de noviembre de 2012.
Documentos actualizados al 2 de febrero de 2017.
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